
اداره اعتبارات

2- تضامین و سپرده هاي بانکی

عقد قرارداد دفتر فنی و ارسال ضمانتنامه هاي دریافتی به اداره اعتبارات

دریافت ضمانتنامه هاي جاري و عمرانی و دریافت تاییدیه هاي مربوط به هر ضمانتنامه و ثبت در سیستم نظام نوین مالی

به اداره اعتبارات و ارجاع آنها به کارشناس تضامین) برنده شده و برنده نشده(ارسال ضمانتنامه هاي شرکت در مناقصه 

آزادسازي ضمانتنامه هاي دریافتی پس از دریافت مدارك و اسناد و عقد قرارداد براي برنده شده ها

 

کنترل سپرده هاي نقدي واحدها به تفکیک از نظر رابط ثبت شده در سیستم آنها با سیستم ستاد

استرداد سپرده هاي جاري و عمرانی با توجه به اسناد و مدارك از قبیل مفاصاحساب بیمه و سایر مدارك لازم
 

مراجعه و مکاتبات با بانک ها جهت انجام کلیه امور بانکی

واریز سپرده هاي جاري معاونت ها و کلیه واحدها به حساب سپرده خزانه و ثبت این واریزي ها به تفکیک هر واحد در سیستم تعهدي

شروع



مراجعه و مکاتبات با بانک ها جهت انجام کلیه امور بانکی

پایان



عقد قرارداد دفتر فنی و ارسال ضمانتنامه هاي دریافتی به اداره اعتبارات

دریافت ضمانتنامه هاي جاري و عمرانی و دریافت تاییدیه هاي مربوط به هر ضمانتنامه و ثبت در سیستم نظام نوین مالی

به اداره اعتبارات و ارجاع آنها به کارشناس تضامین

استرداد سپرده هاي جاري و عمرانی با توجه به اسناد و مدارك از قبیل مفاصاحساب بیمه و سایر مدارك لازم

واریز سپرده هاي جاري معاونت ها و کلیه واحدها به حساب سپرده خزانه و ثبت این واریزي ها به تفکیک هر واحد در سیستم تعهدي





واریز سپرده هاي جاري و عمرانی معاونت ها و کلیه واحدها به حساب سپرده خزانه و ثبت این واریزي ها به تفکیک هر واحد در سیستم تعهدي

تنظیم صورت مغایرت بانکی براي حساب تمرکز وجوه سپرده جهت بررسی و رفع مغایرتها

آزادسازي 50درصد اول  سپرده حسن انجام کار:

ارسال صورت وضعیت قطعی از دفتر فنی

نامه ازادسازي سپرده حسن انجام کار بابت 50درصداول به تایید معاونت توسعهکنترل سپرده هاي نقدي واحدها به تفکیک از نظر رابط ثبت شده در سیستم آنها با سیستم ستاد

مفاصا حساب تامین اجتماعی

آزادسازي 50درصد دوم سپرده حسن انجام کار:

نامه ازادسازي سپرده حسن انجام کار بابت 50درصد دوم به تایید معاونت توسعهاسترداد سپرده هاي جاري و عمرانی با توجه به اسناد و مدارك از قبیل مفاصاحساب بیمه و سایر مدارك لازم

صورت جلسه تحویل قطعی

مفاصا حساب بیمه تامین اجتماعی

آزادسازي 5درصد تضمین تعهدات:درخواست وجه سپرده از سامانه درخواست وجه الکترونیکی با توجه به مبلغ آزادسازي سپرده ها

صورت جلسه تحویل موقت

نامه ازادسازي تضمین انجام تعهدات به تایید معاونت توسعه

آزادسازي تضمین پیش پرداخت:واریز سپرده هاي درخواستی از طریق سامانه صدور حواله الکترونیکی

استهلاك کامل پیش پرداخت

نامه ازادسازي پیش پرداخت به تایید معاونت توسعه

شروع



عقد قراداد عمرانی در دفتر فتی و دریافت تضمین تعهدات و ارسال به مدیریت مالی

عقد قراداد جاري در امور قرارداد و ارسال قرارداد و رونوشت تضمین به مدیریت امور مالی جهت آزادسازي تضمین شرکت در مناقصه

آزادسازي ضمانتنامه شرکت در مناقصه پس از ارسال قراداد و تضمین تعهدات و پرداخت هزینه آگهی و ستاد 

پایان

نحوه آزادسازي تضامین شرکت در فرآیند ارجاع کار 

تضامین مناقصه و استعلام  برنده شده

آزادسازي تضمین شرکت در فرآیند ارجاع کار توسط اداره اعتبارات

آزادسازي تضامین شرکت در فرآیند ارجاع کارتوسط اداره اعتبارات 

درخواست کتبی شرکتهمراه با مهر و امضاي مجاز جهت دریافت تضمین

تضامین شرکت کنندگان برنده نشده

ارسال صورتجلسه مناقصه و مزایده به همراه 

تضامین بانکی به مدیریت مالی جهت آزادسازي 

به تایید معاونت توسعه

شروع



آزادسازي 50% دوم سپرده حسن انجام کار توسط اداره اعتباراتآزادسازي 50% اول توسط اداره اعتبارات

فرایند آزادسازي سپرده حسن انجام کار

آزادسازي 50درصد دوم سپرده حسن انجام کارآزادسازي 50درصد اول سپرده حسن انجام کار

ارسال نامه از مدیریت منابع فیزیکی با امضاي معاونت محترم 

توسعه-جهت آزادسازي 50% اول سپرده حسن انجام کار

ارسال نامه از مدیریت منابع فیزیکی با امضاي معاونت محترم توسعه

ارسال صورت وضعیت قطعی از دفتر فنی ودریافت مفاصاحساب 

تامین اجتماعی

دریافت مفاصاحساب بیمه تامین اجتماعی وارسال صورتجلسه تحویل 

پایان



دوم سپرده حسن انجام کار توسط اداره اعتبارات

درصد دوم سپرده حسن انجام کار

ارسال نامه از مدیریت منابع فیزیکی با امضاي معاونت محترم توسعه-جهت آزادسازي 50% دوم 

سپرده حسن انجام کار

دریافت مفاصاحساب بیمه تامین اجتماعی وارسال صورتجلسه تحویل 

قطعی ازدفتر فنی

پایان
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